PaSIPEN
RUR

REGISTRUL URBANISTILOR DIN ROMANIA
CONSILIUL SUPERIOR

HOTARAREA
nr. 483 din 29.05.2025

Consiliul Superior al Registrului Urbanistilor din Roménia, intrunit in sedina din 29 mai 2025, tinuta
fizic la sediul Registrului Urbanistilor din Roméania si online, prin intermediul platformei CISCO
WEBEZX, ca urmare a convocarii Presedintelui,

in baza Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, art. 6, alin. (1),

cu unanimitatea celor 12 membri prezenti la sedintd in format mixt ( membrii [prof. univ. dr. arh. Tiberiu
Constantin FLORESCU, conf. univ. dr. urb. Andreeea NECSULESCU, , urb. Liviu BAILESTEANU, dr.
soc. Georgiana TOTH, dr. arh. Anca Ileana GINAVAR, dr. urb. Augustina STAN, Lect. dr. urb. Ana
OPRIS, , conf. dr. arh. Mihaela HARMANESCU] fiind prezenti fizic si membrii [conf. dr. arh. Claudiu
RUNCEANU, arh.-urb. Claudiu SALANTA, lect. dr. arh. Dragos BUHOCIU, lect. dr. arh. Toader
POPESCUY] fiind prezenti online),

HOTARASTE:

1. Se aprobd Procedura operationald pentru asigurarea liberului acces la informatii de interes public la

nivelul Registrului Urbanistilor din Romdnia.
2. Secretariatul Registrului Urbanistilor din Romania va indeplini tot ce este necesar pentru asigurarea

publicitatii prezentei hotérari si punerea in practica a prevederilor Procedurii operationale.

PRESEDINTE,

Prof. univ. dr. arh. Tiberiu Constantin FLORESCU

-
/

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5| sector 1 | CP. 010043 | Tel. $31 425 5456
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dzmmeavoasira de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte drepturi
prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem. Pentru orice sesizare,
contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta electronica (rpd@rur.ro).
Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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Procedura operationala pentru asigurarea liberului acces la informatii de interes public
la nivelul Registrul Urbanistilor din Roméania

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, areviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Nr.crt. Operatiune Numele si prenumele | Functia Data | Semnatura

1 Elaborat Responsabil J 7
relafii publice ke %‘

2 Verificat Director Executiv 2

3 Avizat Presedinte RUR U

4 Aprobat Consiliul %
Superior RUR =
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Evidenta a modificarilor
Editia/revizia in Componenta revizuita Modalitate Data la care se aplica
cadrul editiei revizie prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
Editia 1, revizia 0 19.05.2025

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

B Denumirg Denumire functie Nume si prenume SeTunaE:Lu;: -
crt. structura ’ ’ inta
cunostinta
1. Conducere G
2. Comisia SCIM -
3. Secretariat &
4, Centre teritoriale 5
1 SCOP

Procedura are drept scop descrierea activitatilor specifice pentru asigurarea liberului acces la
informatiile de interes public a cetdteanului sau a altor parti interesate (mass-media, ONG etc)
conform prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, In cadrul

Registrului Urbanistilor din Romania, denumit in continuare RUR.

Prin aceasta procedurd se urmareste asigurarea unui circuit corect, complet, eficient si operativ

al cererilor de informatji in interes public.
2 DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplicad in cadrul RUR de cétre persoana desemnatd prin hotarare a
Presedintelui RUR cu responsabilitate in furnizarea informatiilor de interes public, ale carei
atributii sunt stabilite prin fisa postului, In baze Legii 544/2001 privind liberul acces la informatii
publice si a dispozitiilor HG nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare

a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
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3 DOCUMENTE DE REFERINTA

- Constitutia Romaniei;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001

- privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea 190/2018 - GDPR cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestora

- HOTS nr. 101/2010 - Regulamentului privind dobandirea dreptului de semnatura pentru
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism si a Regulamentului referitor

la organizarea si functionarea Registrului Urbanistilor din Roménia
4 DEFINITII S| ABREVIERI

Informatie de interes public: Orice informatie care priveste activitdtile sau rezulta din
activitafile unei autoritati publice sau instituiii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de
modul de exprimare a informatiei.

Procedura = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avadnd n vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedurd operationala (PO) - procedura care descrie un proces sau o activitate care se

desfdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice

Informatie cu privire la datele personale: Orice informatie privind o persoand fizica
identificata sau identificabila.

Abreviere Termenul abreviat

P.O. Procedura
operationala

E Elaborare

v Verificare
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A Aprobare

B Aplicare

Ah. Arhivare

5 DESCRIEREA PROCEDURII

Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare privind activitatea de primire si
solutionare a solicitarilor de informatii de interes public formulate de persoanele fizice, persoanele
juridice, organizatiile si asociatiile, mijloacele de informare in masa.

Asigurarea de cétre RUR a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere,
in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public.

Prin decizie/hotdrare scrisa a Presedintelui RUR se desemneazé responsabilul cu asigurarea
accesului la informatiile de interes pubilic.

Informarea publica directd a persoanelor si cea de informare a presei sunt organizate
distinct la nivelul RUR.

Informatiile de interes public care se comunicad din oficiu (conform Legii nr. 544/ 2001

privind liberul acces la informatiile de interes public) sunt afisate obligatoriu pe pagina

proprie de internet a RUR, astfel:

a) publicarea anuala si actualizarea periodica a unui buletin informativ;

b) actele normative care reglementeazéa organizarea si functionarea RUR;

c) structura organizatoricd, atributiile structurii centrale si a centrelor zonale ale RUR,
programul de functionare, programul de audiente al RUR;

d) numele si prenumele persoanelor din conducerea RUR si ale persoanei desemnate cu
difuzarea informatiilor publice;

e) coordonatele de contact ale RUR, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

f) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

g) programele si strategiile proprii;

h) lista cuprinzand documentele de interes public;

i) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

j) modalitdtile de contestare a deciziilor/hotararilor RUR in situatia ih care persoana se

considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
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Activitatea de registratura este inregistrata distinct de inregistrarile petitiilor transmise la
RUR.

5.1  Flux de lucru

1. Persoana desemnata actualizeaza si afiseaza la sediul RUR si pe pagina proprie de
internet informatiile de interes public care se comunica din oficiu, la sectiunea informatii de interes
public.

2. Solicitarile de informatji de interes public in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public pot fi formulate in scris, pe formularul de solicitare de informatii cu

caracter public, conform Anexei nr. 1 sau poate fi transmisa pe e-mail-ul oficial al RUR.

3. Formularul poate fi depus direct la registratura sau transmis, in format electronic, pe
adresele oficiale de e-mail ale institutiei.

4. Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, se inregistreaza in Registrul special pentru Legea nr. 544/2001 si apoi se inainteaza

persoanei responsabile desemnate s& asigure liberul acces informatii, pentru analiza.

5. Tn cazul in care se solicitd informatii de interes public care se comunica din oficiu, se va

indica formularea raspunsului adecvat de catre functionarul care gestioneaza Registrul special.

6. in cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunica din oficiu, se

adreseaza printr-o noté internd Consiliul Superior/Presedintele RUR in vederea solutionarii cererii.

7. Persoana desemnatd analizeaza cererea si verifica conditiile de admisibilitate ale cererii,

respectiv cererea sa cuprinda urmatoarele elemente:

a) daca cererea este adresata RUR;

b) informatia solicitata, astfel incat sa permitd RUR identificarea informatiei de interes
public;

c) numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum gi adresa la care se solicitd

primirea raspunsului.

8. Daca cererea nu indeplineste conditiile de admisibilitate, conform prevederilor legale,
functionarul public care gestioneaza Registrul special redacteaza un raspuns motivat aprobat de

Presedintele RUR, cuprinzand aspectele care determind inadmisibilitatea cererii

9. Daca sunt indeplinite conditiile de admisibilitate ale cererii si daca se solicitd informatii de



5 5 Cod: RUR-01

Registrul PROCEDURA OPERATIONALA
L.!rban|§tjlcn_r Ed. 1 Rev. 0
din Roménia

Registrul Urbanistilor din Roménia Pagina 6 din 13

interes public care se comunica din oficiu, se redacteaza raspunsul.

10. Dacd cererea petitionarului nu priveste informatii publice, responsabilul desemnat
redacteaza un refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile
aprobat de Presedinte. Se asigura de expedierea raspunsului solicitantului, in acelagi mod in care a

fost transmisa solicitarea - prin posta sau prin email.

11. Dacé se solicita informatii de interes public care se comunica din oficiu sau in situatia in
care se transmite un refuz, atunci raspunsul se va intocmi de catre responsabilul care gestioneaza
Registrul special pentru solicitarile depuse n baza Legii nr. 544/2001. Raspunsul va fi intocmit in
doud exemplare aprobate de presedintele RUR, semnate de persoana responsabild cu difuzarea
informatiilor de interes public. Un exemplar se transmite la solicitantul, iar al doilea va raméane la

cerere.

12. Persoana desemnata gestioneaza Registrul special si urmareste solutionarea in termen a

cererii i arhiveaza raspunsul impreuna cu cererea initiala.

2. Termenul legal de comunicare:
e Comunicarea informatiilor de interes public se realizeaza in termen de 10 zile, daca

informatia a fost identificata in acest termen.

e Termenul poate fi extins, in functie de complexitatea informatiilor solicitate, la 30 de zile,
conform legii, cu conditia Tnstiintarii solicitantului, n scris, despre acest fapt, in termen de
10 zile.

e Raspunsul elaborat de persoana desemnata si aprobat de Presedintele RUR este transmis

prin posta pentru expediere.

e 1n cazul in care se refuza furnizarea informatiei solicitate, raspunsul se comunica in 5 zile

impreuna cu motivarea refuzului.

13. In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele

detinute de RUR, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, n conditiile legii.

14. Persoana care se considera vitdmatd in drepturile sale poate depune reclamatie
administrativa in termen de 30 zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau tacit, utilizand
(optional) modelele de formular de reclamatie administrativa prezentate in anexa 2 si anexa 3. In
aceastd situatie, Consiliul Superior al RUR va analiza daca a fost incalcat dreptul de acces la

informatiile de interes public si se va intocmi raspuns in termen de 15 zile de la depunerea
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acesteia, conform modelului de la anexa nr. 5.

15. Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se considera in

continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face plangere la sectia de contencios

administrativ, In termen de 30 zile.

6. RESPONSABILITATI

Presedintele RUR

Desemneaza, prin decizie/hotérare a Presedintelui RUR care are responsabilitatea asigurarii

accesului la informatiile de interes public.

Persoana desemnata sa asigurare liberul acces la informatiile de interes public

Actualizeaz4 si afiseaza la sediul RUR si pe pagina proprie de internet informatiile de interes

public care se comunica din oficiu.
Verifica conditiile de admisibilitate ale cererii.

Daca sunt indeplinite conditiile de admisibilitate ale cererii si daca se solicita informatii de
interes public care se comunica din oficiu, redacteaza raspunsul si il consemneaza in

Registrul special.

Daca cererea nu indeplineste conditile de admisibilitate, conform prevederilor legale,
redacteaza un raspuns motivat, cuprinzand aspectele care determina inadmisibilitatea
cererii.

Intocmeste anual un raport privind liberul acces la informatiile de interes public, conform
Conform art. 5 alin. (3) din Legea 544/2001, pana la date de 30 aprilie a anului curent,
pentru anul anterior.

Inregistreaza cererile primite in scris, prin posta, posta militara, pe faxurile institufiei, Tn
format electronic — pe adresele oficiale de e-mail.

Redacteaza raspunsul in urmatoarele situatji:

o cand se solicita informatii care sunt comunicate din oficiu;

o In cazul formularii unui refuz;

o céand se comunica prelungirea termenului de raspuns de la 10 zile la 30 zile, daca acest
lucru a fost solicitat motivat de catre compartimentul responsabil sd puna la dipozitie
informatiile solicitate.

Asigura expedirea raspunsului solicitantului, in acelasi mod in care a fost transmisa

solicitarea - prin posta sau prin e-mailul institutiei si de arhivarea lui.
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Consiliu Superior al RUR

¢ Primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor.

o Efectueaza cercetarea administrativa.

o Stabileste daca reclamatia administrative privind incalcarea dreptului de acces la informatiile
de interes public, este intemeiata sau nu.

e In cazul in care reclamatia este intemeiatd dispune comunicarea informatiilor de interes

public solicitate.

NEzH. Structura (post_ul) [ actiunea 5 3 4 5
(operatiunea)
1. Responsabilul cu relatiile publice E Ap.
2. Director Executiv V Ap.
3, Presedinte RUR A
4. Consiliul Superior Ap.
3. Secretariat Ap.
6. Responsabilgl cu gfastionarea Ap. Ah.
registrului
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Anexa 1

Model - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Catre: Registrul Urbanistilor din Romania, Bd. Nicolae Balcescu nr.17 A , etaj 5, sector 1 Bucuresti

Stimate Domnule Presedinte,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa primesc o copie de pe
urmatoarele documente (petentul este rugat s&@ enumere cat mai concret documentele sau
informatiile solicitate):  .....cccevviieeriee e

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:
Pe e-mail, la adresa:

Pe e-mail in format editabil la adresa:
Pe format de héartie, la adresa:

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicita copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului (optional)

Numele si prenumele petentului .........cccovvveveeeeeiininnnnn.
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/e-mail .............
Profesia (optional) .......ccccoceeeviiiniiiiiiie e,

Telefon (optional) .....ccooevveiiiciece e
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Anexa nr. 2

Model - Reclamatie administrativa (varianta nr. 1)

Catre: Registrul Urbanistilor din Romania, Bd. Nicolae Balcescu nr.17 A, etaj 5, sector 1 Bucuresti
DE| - PR

Numele si adresa petentului .....c....occcvevveinnnenen.

AAresa. i sy e

L £<1 1o [ [ ————

Stimate Domnule Presedinte,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea
nr. cooeeee... din datade ............... am primit un raspuns negativ, ladata de................ooeenie , de la

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: .........cocoiviiiinnnene

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente: ..........ccceeiieens

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere n
termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand
c& dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
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Anexanr. 3

Model - Reclamatie administrativa (varianta nr.2)

Catre: Registrul Urbanistilor din Romania, Bd. Nicolae Balcescu nr.17 A, etaj 5, sector 1 Bucuresti
Data cimassrmnmmmmmmmimn

Numele si adresa petentului .........cccceeeeeeeeneen.

AdreSa i

Stimate Domnule Presedinte,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatijile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, intrucat la cererea
1] SRR din data de ............ nu am primit informatjile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ........c.ccccceeeeeee.

Documentele solicitate se fincadreazd 1in categoria informatilor de interes public, din
urmatoarele considerente: ....................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public

solicitate Tn scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a
fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
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Anexanr. 4

Model - Scrisoare de raspuns la cerere

Catre: Registrul Urbanistilor din Roménia, Bd. Nicolae Balcescu nr.17 A, etaj 5, sector 1 Bucuresti

[ B2 P——

Catre: Numele si prenumele petentului .........cccccveeeeennnn.
AAFBSE wusmmsssmmmmmsissmmmsss sy

Stimate Domnule/Stimata Doamna ....................... ,

In urma cererii dumneavoastra nr. ........ din data de ............... , prin care, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, solicitati o copie de pe urmatoarele documente: ..................

1. va trimitem, In anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi expediate in termenul initial de 10 zile
datoritd complexitatii acestora, urmand sa va parvind in termen de 30 de zile de la data
inregistrarii cererii dumneavoastra;

3. va informam c& pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucat institutia noastra nu detine
informatiile la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost redirectionata catre ...
(institutia/autoritatea publicd competentd) , de unde urmeaza sa primiti raspuns;

4. va informam ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes
public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea adresa de e-mail
(optional): ....c.ccoeenneen.

V3 informam de costurile aferente servicilor de copiere a documentelor solicitate sunt
urmatoarele (cand este cazul): ................

Dupa plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, in contul de trezorerie
....... (al fiecarei autoritati sau institutii publice) sau prin transfer bancar in contul .................., v8
rugam sa va prezentati pentru inméanarea documentelor solicitate.

Cu stim3,

(semnatura functionarului)
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7. Diagrama de proces
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solicitari

mail

registratura
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Transmitere
raspuns raspuns
favorabil in 5 zile

4

intrari  petitii
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