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REGISTRUL URBANISTILOR DIN ROMANIA
CONSILIUL SUPERIOR

HOTARAREA
nr. 468 din 23.05.2024

Consiliul Superior al Registrului Urbanistilor din Romania, intrunit in sedinta din 23 mai 2024, tinutd fizic

la sediul Registrului Urbanistilor din Romania si online, prin intermediul platformei CISCO WEBEX, ca
urmare a convocdrii Presedintelui,

in baza Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr.600/2018, art.6 alin.(1)
si

avand in vedere prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Registrului Urbanistilor din
Roménia, aprobat prin Hotérérea Consiliului Superior al RUR nr. 101 din 2010, art. 8, alin 10,

cu unanimitatea celor 12 membri prezenti la sedintd in format mixt (membrii: urb. Liviu BAILESTEANU,
dr. soc. Georgiana TOTH, urb. Florentina CHIPER, conf.dr.urb. Andreea NECSULESCU, prof. univ. dr.
arh. Tiberiu Constantin FLORESCU, conf. univ. dr. arh. Claudiu-Gheorghe RUNCEANU, dr.urb.Augustina
STAN, lect.dr.arh. Dragos BUHOCIU, dr.urb. Radu-Matei COCHECI, arh. Eugen PANESCU, fiind prezenti

fizic si membrii: confuniv. dr. arh. Mihaela HARMANESCU, arh. Claudiu SALANTA fiind prezenti
online),

HOTARASTE:
1. Se aprobd Procedura operationald de desfisurare a activitdtii Consiliului Superior al Registrului
Urbanigtilor din Romdnia.

2. Secretariatul tehnic al Consiliului Superior al Registrului Urbanistilor din Romania va duce la

indeplinire prezenta hotirare privind asigurarea publicititii si punerea in practici a prevederilor
Procedurii operationale.

Presedinte

Prof. univ. dr. arh. Tiberiu Constanti

Bucuresti — Bd. N. Bilcescu nr. 17A, et.5., sector 1, cod 010043, tel. (4) 0314251383
e-mail: secretariat@rur.ro, office@rur.ro; Site : www.rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opoczitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutici noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi advesate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Crt|Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semndtura
responsabili
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Secretariatul tehnic CONSILIER - -
ANCA URDA 3 ol 24 %WJ‘{(/‘
1.2 Avizat ADINA CAMUI CONSILIER 3 ) )
2 f <Bf = A/
w0 A R O e
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile editiei sau
editiei revizuita reviziei reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia |
22 Revizia 1

Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Crt Scopul difuzarii Ex. nr. | Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 Aprobare Membru Consiliul Membru
Superior al RUR
3.2 Aprobare Membru Consiliul Membru
Superior al RUR
3.3 Aprobare Membru Consiliul Membru
Superior al RUR
3.4 Avizare RUR Presedinte
3.5 Verificare RUR Secretariatul tehnic
3.6 Arhivare RUR Secretariatul tehnic
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1. Scopul procedurii

Prezenta procedura descrie activitatile specifice desfasurate de membrii Consiliului Superior
al R.U.R in exercitarea atributiilor ce le revin pe durata exercitarii mandatului, precum si
asigurarea continuitatii acestor activitati in conditii exceptionale (fluctuatia membrilor
Consiliului, perioada de pandemie, schimbari legislative, schimbari organizationale, s.a).
Procedura asigura realizarea activitatilor specifice desfasurate de Consiliul Superior al R.U.R
in baza documentatiei adecvate, eliminand astfel riscul ca prin lipsa acestei proceduri,
caracterul incomplet si/sau neactualizarea acesteia sa nu fie realizata sau sa fie realizata
incomplet sau incorect activitatea Consiliului Superior al R.U.R.

Procedura sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare sau control,
precum si conducerea R.U.R in luarea deciziilor.

Prezenta procedura este un instrument de control intern managerial si se comunica
formalizat membrilor Consiliului Superior al R.U.R, precum si persoanelor implicate in
desfasurarea activitatii Consiliului pentru a cunoaste, a intelege si a aplica in mod corect
etapele/pasii care trebuie urmati pentru realizarea activitatilor ce le revin.

Activitatea procedurata se delimiteaza de celelalte activitati administrative desfasurate la
nivelul R.U.R.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre membrii Consiliului Superior al R.U.R in activitatile ce le revin pe
durata mandatului pentru care au fost alesi si de persoanele implicate in procesul de
desfasurare a activitatii Consiliului, respectiv: Secretariatul tehnic al R.U.R, personalul din
aparatul administrativ central, personalul din centrele teritoriale, comisiile de specialitate

ale R.U.R (comisia de examinare, comisia profesionalda, comisia de disciplind, comisia de
cenzori).

3. Documente de referinta

1) Legislatie primara:

Legea nr.350/2001 privind urbanismul si amenajarea teritoriului

2) Legislatie secundara:

- Hotararea nr.101 din 2010 pentru aprobarea Regulamentului privind dobandirea dreptului de

semnatura si a Regulamentului privind organizarea si functionarea R.U.R, publicati in M.O.
nr.577 din 13.08.2010

3) Alte documente, inclusiv reglementari interne:

- Regulamentul Intern al Registrului Urbanistilor din Romania - aprobat in 05.2020;
- Hotarari ale Consiliului Superior R.U.R;

- Decizii ale Presedintelui R.U.R;

- Pagina de internet/intranet de pe site-ul R.U.R.;

- Alte acte normative.

4. Desemnarea si numirea membrilor Consiliului Superior

(1) Consiliul Superior reprezinta forul suprem de conducere al R.U.R si este desemnat pentru o
perioada de 2 ani.

(2) Consiliul Superior are 13 membri titulari si 6 supleanti, desemnati dupa cum urmeaza:

a) 4 membri titulari si 1 supleant, de catre autoritatea publica centrala care are in
coordonare domeniul amenajarii teritoriului si urbanismul;
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b) 2 membri titulari si 1 supleant, de catre Asociatia Profesionala a Urbanistilor din
Romania;

c) 3 membri titulari si 1 supleant, de catre Universitatea de Arhitectura si Urbanism ,,lon
Mincu“ Bucuresti;

d) 1 membru titular si 1 supleant, de catre Asociatia Arhitectilor Sefi de Judete din
Romania;

e) 1 membru titular si 1 supleant, de catre Asociatia Arhitectilor Sefi de Municipii din
Romania;

f) 2 membri titulari si 1 supleant, de catre Ordinul Arhitectilor din Romania.

(3) Pot fi desemnati pentru functia de membru al Consiliului Superior specialistii si
profesionistii in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, cu cel putin 10 ani de
activitate profesionala in domeniu si reputatie profesionala recunoscutd, cu drept de semnatura
pentru documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului, cu tarifele platite la zi si care nu
au suferit sanctiuni penale, disciplinare sau administrative in exercitarea profesiunii.

(4) Presedintele R.U.R este desemnat de catre Consiliul Superior dintre membrii acestuia, prin
vot direct, cu majoritatea voturilor.

(5) Presedintele reprezinta R.U.R in relatiile cu autoritatile publice, precum si cu persoanele
fizice si juridice din tara si din strainatate.

(6) La incheierea mandatului, Consiliul Superior intocmeste un raport de activitate care se
transmite organizatiilor care desemneaza membrii Consiliului Superior, fiind accesibil
specialistilor cu drept de semnatura inscrisi in registru.

(7) Calitatea de membru in Consiliul inceteaza astfel:

- inceteaza de drept la sfarsitul mandatului sau
- la cerere pe motive temeinic fundamentate.

(8) Pentru participarea la sedintele Consiliului Superior, membrii acestuia primesc o
indemnizatie.

(9) Cu o luna inainte de finalizarea mandatului, Consiliului Superior al R.U.R aflat in exercitiu,
declanseaza, prin Secretariatul tehnic, procedura de constituire a noului Consiliului Superior.

(10) Activitatea curenta a Consiliului Superior este asiguratd de Secretariatul tehnic
subordonat Consiliului, condus de Presedintele institutiei.

5. Descrierea procedurii
5.1 Desfasurarea activitatii Consiliului Superior al R.U.R

5.1.1. Convocarea membrilor la sedintele de lucru

(1) Sedintele Consiliului Superior se desfasoard conform Regulamentului propriu de
functionare si in baza prezentei proceduri operationale.

(2) Sedintele de lucru ale Consiliului Superior sunt ordinare si extraordinare organizate la
sediul RUR si se intruneste ori de cate ori este nevoie, la convocarea Presedintelui sau a cel
putin 5 dintre membrii sai.

(3) De reguld, membrii Consiliul Superior al R.U.R sunt convocati in sedinte periodice,
ordinare, pentru a analiza propunerile, solicitarile sau cererile ce fac obiectul Ordinei de zi a
sedintei.

(4) Presedintele R.U.R impreuna cu directorul executiv propun data si ora de desfasurare a
sedintei si proiectul de ordine de zi.

(5) Cu 10 zile inainte de data desfasurarii sedintei Consiliului Superior, prin Secretariatul
tehnic va solicita, n scris, membrilor Consiliului Superior al R.U.R (titulari si suplenati) si/sau
alte persoane dupa caz (specialisti si profesionisti in domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului), cat si personalului institutiei, solicitari, cereri sau propuneri in vederea
intocmirii proiectului ordinii de zi si, daca este cazul, materiale aferente.
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(6) Secretariatul tehnic al Consiliului intocmeste Lista propunerilor, solicitdrilor sau
cererilor (Model formular F-PO-01) pe baza propunerilor, solicitarilor sau cererilor primite pe
adresa institutiei, pe care o inainteaza Presedintelui R.U.R si directorului executiv al R.U.R.

(7) Ordinea de zi a sedintelor extraordinare este insotita de o fundamentare privind
justificarea organizarii sedintei.

(8) Secretariatul tehnic convoaca membrii Consiliul Superior al R.U.R in sedinte (ordinare sau
extraordinare), prin elaborarea si transmiterea documentului catre toti membrii Invitatie
(Model formular F-PO-02), care este aprobata de Presedintele R.U.R.

(9) Invitatia este transmisa de catre Secretaritatul tehnic prin posta electronica a R.U.R.

(10) Invitatia de participare la sedintele de lucru (ordinare si extraordinare) ale Consiliului
Superior al R.U.R se transmite de regula cu o saptamana inainte de data sedintei, cu
specificarea datei, a orei si a ordinii de zi a sedintei.

(11) Membrii supleanti inlocuiesc de drept membrii titulari in situatia in care acestia se afla in
imposibilitatea exercitarii mandatului pentru o durata mai mare de 4 luni sau care au suferit
sanctiuni penale neradiate, disciplinare sau administrative in exercitarea profesiunii.

(12) Tn cazul imposibilitatii participirii la sedint4 a titularului, acesta va anunta Secretariatul
tehnic cu 3 zile inaintea sedintei, pentru a permite convocarea supleantului.

5.1.2 Consultarea documentatiei aflate pe ordinea de zi

(1) Materialele ce urmeaza a fi analizate in sedintele de lucru vor fi transmise membrilor
Consiliului Superior odata cu convocarea la sedinta de lucru.

(2) Membrii Consiliului Superior al R.U.R analizeaza propunerile, solicitarile sau cererile ce
fac obiectul Ordinei de zi a sedintei si in functie de numarul si complexitatea subiectelor
propuse pentru analiza si dezbatere pot propune cu privire la subiectele ce vor fi cuprinse in
urmatoarea Ordine de zi si data sedintei.

(3) Registrul proceselor-verbale ale sedintelor de lucru ale Consiliului Superior poate fi
consultat la cerere, numai de catre specialistii cu drept de semn&tura inscrisi in registru.

5.1.3. Desfasurarea sedintelor de lucru

(1) La sedintele Consiliului Superior pot fi invitati specialisti cu drept de semnatura si alti
profesionisti din domeniu, in vederea analizarii problemelor aflate pe ordinea de zi si cu statut
de ,invitat”, poate participa un reprezentant al studentilor urbanisti.

(2) Presedintele conduce lucrarile Consiliului Superior si coordoneazi activitatea
directorului executiv, conducator al Secretariatului R.U.R, precum si a centrelor teritoriale.

(3) Presedintele poate decide formarea de grupuri de lucru pentru problemele aflate pe
agenda Consiliului §i se poate implica in medierea litigiilor profesionale.

(4) In situatia imposibilitatii exercitarii mandatului pe perioade determinate, Presedintele
R.U.R isi poate delega atributiile Presedintelui delegat desemnat de citre Consiliul Superior
dintre membrii acestuia, prin vot direct, cu majoritatea voturilor.

(5) In situatii obiective care fac nerecomandatd/imposibild prezenta tuturor membrilor
Consiliului Superior al R.U.R la locul de desfasurare a sedintelor, acestea se desfasoara prin
mijloace electronice, printr-o platformad online de videoconferinta (Zoom, Cisco Webex,
Microsoft Teams, etc.). Prin intermediul platformei online de videoconferinta aleasa de
institutie se realizeaza i inregistrarea audio - video a sedintelor, care vor fi stocate/ copiate si
pe un dispozitiv de stocare extern (stick USB, hard extern, CD, DVD, etc.).

(6) Responsabilul cu efectuarea inregistrarilor audio-video Si stocarea acestora este
Secretariatul tehnic al Consiliului Superior al R.U.R;

(7) Secretariatul tehnic verifica prezenta, asigurandu-se ci este intrunit cvorumul in sedinta,
in prezenta a cel putin jumatate plus unu din numirul membrilor;

(8) Presedintele anunta ordinea de zi si modul de desfasurare a sedintei;
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(9) In activitatea pe care o desfasoara, Consiliul Superior adopta hotarari cu majoritate simpla
de voturi.

(10) La numar egal de voturi, votul Presedintelui R.U.R este decisiv.

(11) Hotararile pot fi luate numai in conditii de cvorum, aplicAndu-se regula majoritatii
simple.

(1p2) Votul membrilor Consiliului Superior al R.U.R este exprimat prin una din urmatoarele
modalitati :

- ridicarea mainii sau
- apel nominal efectuat de Presedinte

(13) Tn cadrul sedintelor ordinare si extraordinare, in desfasurarea activitatii pe care o
desfasoara, Presedintele emite decizii.

(14) Votul membrilor Consiliului Superior al R.U.R este personal si, de regula, deschis. Membrii
pot decide ca votul sa fie secret.

(15) Lucrarile sedintelor se consemneaza in Registrul proceselor-verbale ale sedintelor
Consiliului Superior si prin grija Secretariatului tehnic acestea sunt asumate prin semnatura de
toti membrii prezenti.

(16) Tn situatia in care membrii Consiliului Superior al R.U.R nu au putut formula un punct de
vedere fata de propunerea, solicitarea sau cererea aflate pe Ordinea de zi, se elaboreaza un

proiect de adresa-raspuns si se reiau dezbaterile materialului supus analizei intr-o sedinta
viitoare.

6. Valorificarea rezultatelor activitatii Consiliului Superior al R.U.R.

6.1 Rezultatele activitatii Consiliului Superior al R.U.R. asiguré indeplinirea urméatoarelor
activitati:

1. organizarea examenelor privind dobandirea dreptului de semnatura in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului, conform Regulamentului privind dobandirea dreptului de semnatura
pentru documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;

2. asigurarea si gestionarea evidentei specialistilor cu drept de semnaturd in domeniul
amenajarii teritoriului si urbanismului;

3. stabilirea, in detaliu, a modalitatilor de exercitare a dreptului de semnaturd in domeniul
amenajarii teritoriului si urbanismului;

4. monitorizarea, aplicarea si respectarea Regulamentului privind dobandirea dreptului de
semnatura pentru documentatiile de amenajare a teritoriului si urbanism;

5. controlul exercitarii dreptului de semndturd n domeniul amenajirii teritoriului Si
urbanismului, ca urmare a sesizarii autoritatilor administratiei publice centrale si locale, a altor
institutii, a persoanelor juridice si fizice sau din oficiu si stabileste aplicarea sanctiunilor
disciplinare potrivit reglementarilor in vigoare;

6. elaborarea Statutului profesiunii de urbanist, care se supune aprobarii Consiliului Superior al
R.U.Rin conformitate cu legislatia in vigoare;

/. asigurarea publicitatii privind specialistii inscrisi in registru;

8. propunerea si participarea la elaborarea de reglementri in domeniul planificarii teritoriale
si de urbanism si in cel al proiectarii urbane;

9. avizarea din punct de vedere tehnic, la cererea institutiilor interesate, norme metodologice
privind elaborarea, avizarea, aprobarea si continutul documentatiilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

10. organizarea expozitiilor de specialitate si concursuri de urbanism, nationale si
internationale si alte manifestari profesionale de interes national si international;

11. editarea, impreund cu Asociatia Profesionald a Urbanistilor din Romania (APUR) a

publicatiilor de specialitate, avand rol de informare si promovare a bunelor practici si de critica
in domeniu;
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12. acordarea de sponsorizari, premii pentru cele mai bune lucrari realizate si burse pentru
formarea specialistilor in invatamantul superior de specialitate;

13. organizarea si reglementarea activitatatii de formare continua a specialistilor cu drept de
semnatura in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului;

14. monitorizarea procesului de formare continua a specialistilor cu drept de semnatura in
domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului si stabilirea criteriilor de evaluare;

15. desfasurarea activitatilor cu caracter economic, conform legii, al caror profit va fi utilizat
pentru indeplinirea atributiilor;

16. mentinerea unei permanente comunicari cu structurile sale si cu specialistii cu drept de
semnatura in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului inscrisi in registru;

17. indeplinirea alte atributii, conform legislatiei in vigoare;

18. promovarea domeniului si profesiunii de urbanist;

19. indeplinirea tuturor activitatilor legale in calitate de autoritate competenta in domeniul
recunoasterii titlurilor oficiale de calificare in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului;
20. reglementarea acordarii titlurilor profesionale in domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului in conformitate cu prezentul regulament.

6.2 Implementarea activitatii Consiliului Superior al R.U.R.

Implementarea propunerilor Consiliului Superior al R.U.R. este asiguratd prin intermediul:
Secretariatului tehnic al R.U.R, personalului din aparatul administrativ central, personalului din centrele
teritoriale, respectiv prin intermediul comisiilor de specialitate ale R.U.R (comisia de examinare,
comisia profesionala, comisia de disciplina, comisia de cenzori).

7. Responsabilitati

7.1. Responsabilitatile Consiliului Superior al R.U.R

7.1.1. In_dobéndirea si exercitarea dreptului de semn&turd Consiliul Superior are
urmatoarele atributii:

1. desemneaza Presedintele si Presedintele-delegat ai Comisiei de examinare in vederea
dobandirii dreptului de semnatura;

2. analizeaza si solutioneaza contestatiile privind respectarea regulilor de desfasurare a
atestarii sau a examenului privind dobandirea dreptului de semnatur3;

3. hotaraste acordarea dreptului de semnatura specialistilor care au promovat atestarea sau
examenul si emite certificatele de atestare;

4. hotaraste inscrierea in Tabloul National al Urbanistilor;

5. hotaraste aplicarea sanctiunilor disciplinare, constata incetarea calitatii de specialist cu
drept de semnatura in orice alte cazuri neimplicand réspunderea disciplinara in conditiile
prezentului regulament si ale celorlalte reglementari aplicabile;

6. coordoneaza elaborarea si aprobd procedurile privind acordarea dreptului de semniturd
pentru capitole sau sectiuni ale documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

7. arbitreaza, la cerere, litigii de naturd profesionald intre specialistii cu drept de semnituri
inscrisi in registru;

8. indeplineste orice alte atributii, in conditiile prezentului regulament si ale celorlalte
reglementari aplicabile.

7.1.2 In_domeniul practicii profesiunii de urbanist, Consiliul Superior indeplineste
urmatoarele atributii:

1. coordoneaza, impreuna cu Asociatia Profesionali a Urbanistilor din Romania, elaborarea
Statutului profesiunii de urbanist.

2. avizeaza sau, dupa caz, recunoaste programe academice de formare sau de specializare in
domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului.
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7.1.3 Privind cooperarea cu alte organizatii, Consiliul Superior indeplineste urmatoarelor
atributii:

1. incheie conventii de cooperare cu institutii publice sau cu alte persoane juridice romane;
2. incheie conventii de cooperare bilaterald sau multilaterala cu organizatii similare de peste
hotare;

3. reprezinta, prin presedinte sau un alt reprezentant, interesele profesionistilor romani din
domeniu in cadrul Consiliului European al Urbanistilor.

7.1.4 In realizarea activititii curente a R.U.R, Consiliul Superior indeplineste urmatoarele
atributii:

1) aproba programe si proiecte ce urmaresc indeplinirea atributiilor Registrului Urbanistilor din
Romania, in raport cu resursele disponibile;

2) infiinteaza comisii de lucru, altele decat cele prevazute in prezentul regulament;

3) valideaza componenta comisiilor de specialitate si de lucru;

4) aproba regulamentele de organizare si functionare ale comisiilor Registrului Urbanistilor din
Romania precum si regulamentul privind formatia continug;

5) aproba bugetul de venituri si cheltuieli al Registrului Urbanistilor din Romania si executarea
acestuia, in conditiile legii, cu evidentierea resurselor si cheltuielilor alocate in functie de
obiectivele aprobate defalcat pe Secretariat, centre teritoriale si comisii;

6) aproba numarul si schema de personal angajat in secretariat, precum si cuantumul salariilor
acestuia;

7) hotaraste asupra patrimoniului Registrului Urbanistilor din Romania;

8) stabileste sediul central al Registrului Urbanistilor din Romania, infiinteaza centrele sale
teritoriale si stabileste sediile acestora, dupa caz;

9) stabileste tariful de exercitare a dreptului de semnatura pe categorii de documentatii;

10) stabileste tarifele de atestare, examinare si de inscriere in Registrul Urbanistilor din
Romania;

11) aproba desfasurarea de activitati cu caracter economic ce au drept scop cresterea
resurselor financiare ale Registrului Urbanistilor din Romania;

12) decide asupra acceptarii si folosirii de donatii, sponsoriziri in vederea indeplinirii
atributiilor Registrului Urbanistilor din Romania;

13) aproba raportul anual al directorului executiv;

14) organizeaza expozitii de specialitate si concursuri de urbanism nationale si internationale,
manifestari profesionale de interes local si national;

15) aproba editarea publicatiilor de specialitate;

16) hotaraste acordarea de sponsorizari, premii care se acordi celor mai bune lucriri de
specialitate si burse pentru formarea specialistilor in invatdmantul superior de specialitate si
stabileste cuantumul acestora;

17) aproba infiintarea si acordarea unor distinctii profesionale si propune acordarea de ordine si
medalii ale Romaniei;

18) aproba cuantumul indemnizatiei de sedinta pentru membrii Consiliului Superior, comisiilor
si Colegiului de redactie;

19) aproba Regulamentul privind dobandirea dreptului de semn&turé pentru documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism si Regulamentul referitor la organizarea si functionarea
Registrului Urbanistilor din Romania, cu avizul autoritdtii publice centrale care are in
coordonare domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului.

20) asigura continuitatea functionarii Registrului Urbanistilor din Romania prin solicitarea

nominalizarilor reprezentantilor institutiilor si asociatiilor care sunt reprezentate in Consiliul
Superior.
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7.2. Responsabilitatile Presedintelui R.U.R

1) propune impreuna cu Directorul executiv data si ora de desfasurare a sedintei;

2) analizeaza si valideaza ,,Lista propunerilor, solicitdrilor sau cererilor” centralizata intocmita
de Secretariatul tehnic;

3) propune impreuna cu Directorul executiv proiectul de ,,Ordine de zi” a sedintelor;

4) convoaca sedintele de lucru ale Consiliului Superior al R.U.R, prin Secretariatul tehnic;

5) coordoneaza activitatea Directorului executiv conducator al secretariatului R.U.R si a
centrelor teritoriale;

6) conduce lucrarile Consiliului Superior al R.U.R;

7) poate decide formarea de grupuri pentru problemele aflate pe agenda Consiliului;

8) se poate implica in medierea litigiilor profesionale;

9) isi poate delega atributiile Presedintelui delegat desemnat de cétre Consiliul Superior dintre
membrii acestuia, prin vot direct, cu majoritatea voturilor;

10) Emite decizii.

7.3 Responsabilitatile Directorului executiv

1) propune impreuna cu Presedintele R.U.R data si ora de desfasurare a sedintei;

2) propune impreuna cu Presedintele R.U.R proiectul de ,,Ordine de zi” a sedintelor de lucru;
3) pune in aplicare hotararile Consiliului Superior si deciziile presedintelui;

4) prezinta Consiliului Superior rapoarte privind activitatea curentd si informari detaliate

asupra unor subiecte, ca urmare a solicitarii presedintelui sau membrilor Consiliului Superior;
5) Emite dispozitii.

7.4 Responsabilitatile Secretariatului tehnic

1) cu 10 zile inainte de data sedintei de lucru, transmite solicitarea citre membrii Consiliului
Superior, experti si specialisti si alte persoane prin mailul institutiei, daca au propuneri, cereri
sau solicitari pentru viitoarea sedinta de lucru;

2) elaboreaza ,Lista propunerilor, solicitdrilor sau cererilor” centralizata tinand cont de
propunerile, solicitarile sau cererile trasnmise la R.U.R;

3) inainteaza spre analiza si validare Presedintelui si Directorului-executiv, ,,Lista propunerilor,
solicitdrilor sau cererilor” centralizata;

4) convoaca membrii Consiliului Superior la sedintele de lucru prin transmiterea ,,/nvitatiei” si a
»Oordinei de zi” prin posta electronica;

5) verifica prezenta in sedintele de lucru asigurdndu-se ca este intrunit cvorul a cel putin
jumatate plus unu din numéarul membrilor;

6) este responsabil cu efectuarea inregistrarilor (copierea si stocarea acestora) pentru sedintele
care se desfasoara online;

7) 1ntocme§te toata documentatia necesara desfasurarii sedintelor de lucru ale Consiliului
Superior al R.U.R. (procese-verbale ale sedintelor, referat de plata a indemnizatiilor, registrul
proceselor verbale, etc.) cu respectarea prevederilor legale privind functionarea R.U.R. si a
protectiei datelor cu caracter personal;

8) elaboreaza si actualizeaza PO privind activitatea Consiliului Superior al R.U.R. in
conformitate cu prevederile legale privind elaborarea procedurilor operationale in functie de
modificarile legislative si organizationale sau la cererea membrilor Consiliului Superior;

9) inainteaza spre avizare persoanelor avizatoare, proiectul PO privind activitatea Consiliului
Superior al R.U.R.;

10) inregistreaza proiectul PO in registrul propriu privind activitatile procedurate la nivelul
R.U.R;

11) inainteaza proiectul PO spre aprobare Consiliului Superior al R.U.R.;
12) completeaza Lista de difuzare a PO;
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13) disemineaza tuturor membrilor Consiliului si arhiveaza PO.
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Lista propunerilor, solicitarilor sau cererilor (Model formular F-PO-01)

Anexa nr 1

Nr
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Propunere Solicitare
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Anexa nr 2
Invitatie (Model formular F-PO-02)
REGISTRUL URBANISTILOR DIN ROMANIA,
Adresa: ....ceeerevennene
Numarul si data: .............
INVITATIE
in atentia doamnei(lui) ceevereeeerernncnenes , membru in Consiliul Superior al Registrului Urbanistilor
din Romania
Stimata(e) doamna/domn,
in calitate de membru al Consiliului Superior al R.U.R., ales in baza ............. s s
din e , va invitam in data de ............. , ora ...., la sediul Registrului Urbanistilor din
Romania, Bld. Nicolae Balcescu nr. 17A, et 5, sector 1, CP 010043, Bucuresti, site www.rur.ro,
email office@rur.ro, etaj, 5 ..., camera .., pentru a participa la
sedinta .......... (ordinara/extraordinara) a Consiliului Superior al Registrului Urbanistilor din

Romania.

Dezbaterile in cadrul Consiliutui Superior al Registrutui Urbanistilor din Romania se vor
desfasura conform Ordinei de zi anexat3 la prezenta, iar documentatia dezb3tuts este pusa la
dispozitie la sediul Registrului Urbanistilor din Roménia etajul ....., camera .....

Presedintele Registrului Urbanistilor din Romania
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Diagrama de proces privind activitatea Consiliului Superior al R.U.R

Presedintele si Directorul executiv
propun data si ora sedintei

v

10 zile inaintea
sedintei

Secretariatul
tehnic solicita
propuneri

A
Experti si specialisti
v

e Membrii Consiliului Superior e Alte persoane

I

INTRARI
Propuneri
Solicitari
Cereri

- v

Secretariatul tehnic elaboreaza Lista propunerilor,

solicitarilor si cererilor
v

Presedintele si Directorul executiv
propun Ordinea de zi

Secretariatul tehnic
transmite

Invitatia si Ordinea
de zi a sedintei

‘ \

Experti si specialisti Alte
l persoane

SEDINTA de lucru

e Membrii Consiliului Superior

Fizic la sediul L Platforma online
R.UR E Secretariat tehnic

Anexanr. 3
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=

INTRARI
Propuneri
Solicitari

Cereri

-

Diagrama de proces privind avizarea PO de desfasurare
a activitatii Consiliului Superior al R.U.R

Descrierea procesului

Anexa nr. 4

INITIERE PO - PRESEDINTE

v

Secretariatul tehnic propune ,Lista cu

activitdtile  specifice ale Consiliului

Director executiv

ELABORAREA PO

\ 4

Secretariatul tehnic elaboreaza

PO conform prevederilor legale

;

AVIZARE PO

|

Persoanele avizatoare analizeaza

|

Superior al R.U.R”
v Membrii Consiliului Experti si Alte persoane
Lista PO - validare - PRESEDINTE si Superior specialisti

Secretariatul tehnic completeaza

~Lista de difuzare a procedurii’si

distribuie copii
y

APROBARE - Consiliul
Superior al R.U.R

A

Aproba PO

A

inregistreaza PO in registrul

Observatii
DA ! NU
v
Secretariatul tehnic
propriu
\ 4 L
Conciliere intre avizatori

AVIZARE PO — AVIZATORI

A

NU

DA

l

Decizie finala Presedinte

A

» Arhivare PO
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