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REGISTRUL URBANISTILOR DIN ROMANIA
CONSILIUL SUPERIOR

HOTARAREA
nr. 425 din 27.06.2023

Consiliul Superior al Registrului Urbanistilor din Romania, intrunit in sedinta din 27 iunie 2023, tinuti fizic
la sediul Registrului Urbanistilor din Romania si online, prin intermediul platformei CISCO WEBEX, ca
urmare a convocdrii Presedintelui,

avand in vedere prevederile Regulamentului referitor la organizarea gi Junctionarea Registrului Urbanistilor
din Romdnia, aprobate prin Hotdrarea Consiliului Superior al RUR nr. 101 din 2010, art. 8, alin 10,

cu unanimitatea celor 12 membri prezenti la sedinta in format mixt (membrii [urb. Liviu BAILESTEANU,
dr. soc. Georgiana TOTH, urb.Florentina CHIPER, prof. univ. dr. arh. Tiberiu Constantin FLORESCU, dr.
arh. Florentina IUGAN, Dr. urb. Radu-Matei COCHECI, Conf.univ. dr. arh. Mihaela HARMANESCU,
conf.dr.urb. Andreea NECSULESCU, Arh. Bogdan Traian BOGOESCU ] fiind prezenti fizic si membrii

[arh. Claudiu SALANTA, dr.urb.Augustina STAN, conf. univ. dr. arh. Claudiu-Gheorghe RUNCEANU]
fiind prezenti online),

HOTARASTE:

1.Se aproba Procedura operationald de organizare si Junctionare a Consiliului Superior al Registrului
Urbanigtilor din Romdnia.

3. Secretariatul Registrului Urbanistilor din Romania va indeplini tot ce este necesar pentru
asigurarea publicititii prezentei hotiirri si punerea in aplicare a celor decise la punctul 1 de mai sus.

Presedinte

Prof. univ. dr. arh. Tiberiu Constantin FLORESCU

‘ fygf’% i
/ )
L

Bucuresti — Bd. N. Bilcescu nr. 17A, et.5., sector 1, cod 010043, tel. (4) 0314251383
e-mail: secretariat@rur.ro, office@rur.ro; Site : www.rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente privind
Nr.Crtl  responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
i) 2 3 4 5 6

1.1 Elaborat  |Anca Urda Consilier 16.06.2023 4{0‘9{/‘0/

1.2 Verificat iAdina Camui Director Executiv 19.06.2023 ,
e

1.3 Aprobat Consiliul Superior 27.06.2023 M 4,) 7.2},

it 23

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupd caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplicé
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
1 2 3 4 §
21 |Editia I-a
22  |Revizia 0

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr.Crt | Scopul |Ex nr.| Compartiment Functia Nume §i prenume |Data primiriif Semnitura
difuzarii
1 2 3 4 5 6 7 8
341 Informare - Consiliul Superior ~ Membrii
Aplicare
Informare / ; Y
3.2 Kcheam Secretariat RUR Secretar CS lAnca Urda 0% 0( 03 M@Er
3.3 Infon.narel Secretariat RUR Director executiv IAdina Camui k o
3.4 Aprobare Consiliul Superior  [Membrii
3.5 Arhivare Secretariat RUR Secretar CS lAnca Urda

drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in pnwnta propr.ufor date cu caracter personal pe care le
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin

Bucuresti | Bd. Nicolae Balcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 54

site : www.rur.ro | e-mail: ffice@rur ro

electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitdtii si a persoanelor implicate.

Scopul acestei proceduri este de a defini atributiile si modul de functionare al Consiliului Superior RUR .
4.2. Asigurd continuitatea si legalitatea activitatii Secretariatului RUR.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director
executiv, in luarea deciziilor

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:
Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor membrilor Consiliului Superior RUR, titulari si supleanti
si personalului RUR.
5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate:
Procedura este aplicatd la nivelul Consiliului Superior al RUR.
5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceastd activitate depinde de activitatea :
1. Presedintelui;

. Membri titulari si supleanti;

. Personalul Secretariatului RUR

. Personalul din Birourile Teritoriale

. Comisiilor de specialitate RUR

2
3
4
5
b. De aceastd activitate depinde activitatea, in cadrul operatiunilor efectuate:
1. Secretariatului;

2

3

. Birourilor Teritoriale;

. Comisiile de specialitate RUR (comisia de examinare, comisia profesionald, comisia de discipling,
comisia de cenzori).
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activit3tii
procedurate:
5.4.1. Compartimente furnizoare de date;

- Toate compartimentele ( Secretariat, contabilitate, resurse umane, GDPR, birouri teritoriale, comisii de
specialitate RUR).

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Secretariatul RUR.

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei nogstre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).

Pag. 3 din 16



PROCEDURA OPERATIONALR Editia: I-a
ST ORGANIZAREA ~
S| FUNCTIONAREA CONSILIULUI SUPERIOR Revizia 0
R l | R AL REGISTRULUI URBANISTILOR DIN ROMANIA
Cod: P.O. 12 Exemplar nr. 1

6. Documente de referinta

6.1. Reglementdri internationale:

- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr.350/2001 privind urbanismul si amenajarea teritoriului

6.3. Legislatie secundara:

- Hotdrarea nr.101 din 2010 pentru aprobarea Regulamentului privind dobandirea dreptului de semnéatur
si a Regulamentului privind organizarea si functionarea Registrului urbanistilor din Romania, publicats in
M.O. nr.577 din 13.08.2010

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne:

- Regulamentul Intern al Registrului Urbanstilor din Romania —aprobat in 05.2020;

- Hotarari ale Consiliului Superior RUR;

- Decizii ale Presedintelui;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 5456
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt  [Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

1 2 3

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

74 Procedurd documentata

: Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitafii
nda Procedurd de sistem (procedura generala) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoars la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii unitati;

IAct prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaz3 un fapt, se
7.1.4 Document conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit

inscriptie sau altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut;

7.1.3 | Procedurd operationald (pracedurd de lucru)

Confirmarea scrisa, semnétura gi datarea acesteia, a autoritatii

7.1.5 Aprobare desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
unitate;
s Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre
71.6 Verificare

autoritatea desemnata (verificator), a faptului c& sunt satisficute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

74.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiald sau actualizatd, dup4 caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzaté;

IActiunile de modificare, ad3ugare, suprimare sau alte asemenea, dup#
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.1.8 Revizia in cadrul unei editji

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
T2 P.S. Proceduré de sistem
722 P.O. Proceduré operationala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \'% Verificare
{1255 Ap. Aplicare
7.26 Ah. Arhivare
7.2.7 Cs Consiliul Superior

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 54
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le de
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati:

8.1.1Procedura operationald are ca scop optimizarea desfdsurarii sedintelor Consiliului Superior al RUR si
implicit a activitatii in cadrul Secretariatului General al institutiei.

8.1.2.Cu o lund Tnainte de finalizarea mandatului Consiliului Superior al RUR, in exercitiu, Secretariatul
declanseazd procedura de constituire a noului Consiliului Superior.

8.1.3.Consiliului Superior RUR este desemnat pentru o perioadd de 2 ani.
8.1.4.Membrii Consiliului Superior RUR sunt desemnati dupd cum urmeaza :

a) 4 membri titulari si 1 supleant, de cdtre autoritatea publicd centrala care are in coordonare domeniul
amenajarii teritoriului si urbanismul;

b) 2 membri titulari si 1 supleant, de catre Asociatia Profesionald a Urbanistilor din Roménia;
c) 3 membri titulari si 1 supleant, de cdtre Universitatea de Arhitecturd si Urbanism ,,lon Mincu” Bucuresti;

d) 1 membru titular si 1 supleant, de cdtre Asociatia Arhitectilor Sefi de Judete din Romania;
e) 1 membru titular si 1 supleant, de cdtre Asociatia Arhitectilor Sefi de Municipii din Romania;
f) 2 membri titulari 5i 1 supleant, de cdtre Ordinul Arhitectilor din Romania.

8.1.5.Pot fi desemnati pentru functia de membru al Consiliului Superior, specialistii i profesionistii in
domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, cu cel putin 10 ani de activitate profesionald in domeniu
si reputatie profesionald recunoscutd, cu drept de semnaturd pentru documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului, cu tarifele platite la zi si care nu au suferit sanctiuni penale, disciplinare sau
administrative in exercitarea profesiunii.

8.1.6.In cazul in care una din entitatile specificate mai-sus nu a facut nominalizdrile sau a facut
nominalizari partiale, CS-RUR isi va desfasura activitatea cu membrii nominalizati.

8.1.7.In timpul mandatului de 2 ani, o entitate poate face, daca este cazul, noi nominalizéri.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate sunt:

Foaia de prezents;

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 5456
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).

Pag. 6 din 16



PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: I-a

/@\ ORGANIZAREA ik
Revizia 0

SI FUNCTIONAREA CONSILIULUI SUPERIOR
Rl ] R AL REGISTRULUI URBANISTILOR DIN ROMANIA
Cod: P.O. 12

Exemplar nr. 1

Ordine de zi;

Materiale prezentate in sedints;
Procesul-verbal al sedintei;

Referat platd indemnizatii de sedinta;
Registrul proceselor-verbale;

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:

A. Foaia de prezenta:

1. Serveste ca document pentru plata indemnizatiilor de sedintd impreuna cu referatul de plats,
2. Se intocmeste intr-un singur exemplar;

3. Circula:

- membri;

- contabilitate;

-resurse umane.

4. Se arhiveazd la compartimentul Secretariat.

B. Materiale prezentate in sedintd

1. Servesc ca documente de analizd pe baza cirora membrii iau hot&réri;
2. Se transmit prin email;

3.Circula:

-membri

4. Se arhiveaza la compartimentul Secretariat.

C. Procesul-verbal ale sedintei:

1.Serveste ca document obligatoriu pe care membrii il semneazd dupd sedint3;
2. Se intocmeste intr-un singur exemplar de cétre secretarul Consiliului Superior;
3. Circula:

-membri

- toate compartimnentele RUR

4. Se arhiveaza la compartimentul secretariat.

D. Referat platd indemnizatii de sedinta.

1.5erveste ca document obligatoriu pe care il intocmeste si semneazd secretarul impreuna cu servici
contabilitate si se aproba de Presedinte;

2. Se intocmegste intr-un singur exemplar de cétre secretarul Consiliului Superior;

Bucuresti | Bd. Nicolae Blcescu | nr.17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425

site ;: www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro \
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precu

Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau pri
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3. Circula:

- contabilitate

- resurse umane

4. Se arhiveaza la compartimentele: contabilitate, resurse umane.

E. Registrul proceselor-verbale

1. Serveste ca document obligatoriu n care angajatul semneaza la sfarsitul sedintei;

2. Se intocmegte intr-un singur exemplar de catre secretarul Consiliului Superior;
3.Circul3;

4. Poate fi consultat numai de catre specialistii cu drept de semndatura inscrisi in registru;
5. Se arhiveaza la compartimentul secretariat.

8.2.3. Circuitul documentelor:
Conform Procedurii de sistem privind circuitul documentelor.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

- Platforma online.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama institutiei;
- Servicii externalizate.

8.3.3. Resurse financiare:

Planificarea, la inceputul fiecarui an, a activitatii si graficului sedintelor Consiliului Superior;

Bucuresti | Bd. Nicolae Bélcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 5456
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
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Convocarea membrilor Consiliului Superior pe email si telefonic si trimiterea ordinii de zi, impreuna cu
materialele aferente pe cale electronicd, iar dupa sedinta trimiterea procesului-verbal.
Membrii Consiliului Superior primesc o indemnizatie pentru participarea la sedinte.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Pregatirea sedintei;
- Desfasurarea sedintei;
- Intocmirea procesului-verbal.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pregdtirea sedintei:

-Consiliul Superior se intruneste in sedinte ordinare sau extraordinare la sediul Registrului Urbanistilor din
Romania, ori de cdte ori este nevoie, la convocarea presedintelui sau a cel putin 5 dintre membrii s&i;

-n cazul in care unul sau mai multi membri sunt in imposibilitatea de deplasare la sediul institutiei, acestia
au posibilitatea participarii online, la sedint3;

- Presedintele RUR impreund cu directorul executiv propun data si ora de desfisurare a sedintei si
proiectul de ordine de zi;

- Cu 10 zile inainte de data desfdsurarii sedintei Consiliului Superior, Secretariatul va solicita, in scris,
membrilor Consiliului cat si personalului institutiei, propuneri in vederea intocmirii ordinii de zi si, dac3
este cazul, materiale aferente;

- Convocarea, ordinea de zi si materialele sedintei vor fi trimise cu cel putin o sdptdman inainte de data
sedintei, prin email, cu specificarea datei si a orei;

- In cazul imposibilitatii titularului de a participa la sedinta CS din luna respectivd , acesta va anunta
Secretariatul cu cel putin 3 zile inainte, pentru a se permite convocarea supleantului;

-La lucrdrile CS participd cu statut de invitat un reprezentant al studentilor urbanisti.

-In sedintele Consiliului Superior pot fi invitati specialisti cu drept de semnatura si alti profesionisti din
domeniu, pentru a aduce contributii si a oferi informatii suplimentare in legiturd cu subiectele discutate
pe ordinea de zi.

- Membrii supleanti ai Consiliului Superior inlocuiesc de drept membrii titulari in situatia in care

se afla in imposibilitatea exercitdrii mandatului pentru o duratd mai mare de 4 luni sau a nere Q@
conditiilor de la punctul 8.1.5.

£l
E RUR
Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 -"%ﬂuﬁﬁ
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro 2 S
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- Pentru participarea la sedintele Consiliului Superior, membrii acestuia primesc o indemnizatie.

- La incheierea mandatului, Consiliul Superior intocmeste un raport de activitate ce se transmite
organizatiilor care desemneazd membrii Consiliului Superior, fiind accesibil specialistilor cu drept de
semndturd inscrisi in registru.

Desfasurarea sedintei:

- edinta Consiliului Superior este condusa de Presedintele RUR.

- In cazul in care Presedintele nu poate participa, sedinta va fi condusi de Presedintele- delegat;

- Secretarul verificd prezenta, asigurdndu-se cd CS-RUR este legal intrunit in sedint3, in prezenta a cel putin
jumdtate plus unu din numarul membrilor titulari;

- Presedintele anunta ordinea de zi si modul de desfisurare a sedintei;

- Consiliul Superior adopta hotérari prin vot cu majoritate simpld. Tn caz de egalitate de voturi, votul
presedintelui Registrului Urbanistilor din Roménia este decisiv. Hotirrile luate trebuie si fie in
concordantd cu prevederile legale si reglementarile aplicabile;

- Hotdrarile pot fi luate numai in conditii de cvorum, aplicAndu-se regula majorititii simple;

- Votul membrilor CS-RUR este exprimat prin una din urmitoarele modalititi :

- ridicarea mainii

- apel nominal , efectuat de Presedinte

intocmirea procesului - verbal:
Pe parcursul sedintei, secretarul CS Tntocmeste procesul-verbal.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Rezultate activitatii CS-RUR asigurd indeplinirea urmatoarelor atributii ale Registrului Urbanistilor din
Roménia:

1. organizarea examenelor privind dobdndirea dreptului de semnaturd in domeniul amenajarii teritoriului
§i urbanismului, conform Regulamentului privind dobéndirea dreptului de semndturd pentru
documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism;

P T

2. asigurarea i gestionarea evidentei specialistilor cu drept de semnaturd in domeniul ame
‘1\5‘“‘0‘?044,*{

teritoriului si urbanismului;
3. stabilirea, in detaliu, a modalitatilor de exercitare a dreptului de semn&tura in domeni

P L
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&

teritoriului si urbanismului; ol
g f@ﬂg
(L] . Jiw
ul SMJH
Bucuresti | Bd. Nicolae Balcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 54 xc,
: O,
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro SIL1UL

Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
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4. monitorizarea, aplicarea si respectarea Regulamentului privind dobéndirea dreptului de semnatura
pentru documentatiile de amenajare a teritoriului si urbanism;

5. controlul exercitarii dreptului de semnatura in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, ca
urmare a sesizarii autoritatilor administratiei publice centrale si locale, a altor institutii, a persoanelor
juridice si fizice sau din oficiu si stabileste aplicarea sanctiunilor disciplinare potrivit reglementérilor in
vigoare;

6. elaborarea Statutului profesiunii de urbanist, care se supune aprobarii Consiliului Superior al Registrului
Urbanistilor din Romania in conformitate cu legislatia in vigoare;

7. asigurarea publicitatii privind specialistii inscrisi in registru;

8. propunerea si participarea la elaborarea de reglementdri in domeniul planificdrii teritoriale si de
urbanism si in cel al proiectdrii urbane;

9. avizarea din punct de vedere tehnic, la cererea institutiilor interesate, norme metodologice privind
elaborarea, avizarea, aprobarea si continutul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
10. organizarea expozitiilor de specialitate si concursuri de urbanism, nationale si internationale si alte
manifestdri profesionale de interes national si international;

11. editarea, impreund cu Asociatia Profesionald a Urbanistilor din Roméania (APUR)a publicatiilor de
specialitate, avand rol de informare si promovare a bunelor practici si de criticd in domeniu;

12. acordarea de sponsorizdri, premii pentru cele mai bune lucriri realizate si burse pentru formarea
specialistilor Tn invatamantul superior de specialitate;

13. organizarea si reglementarea activitatdtii de formare continud a specialistilor cu drept de semnatura
in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului;

14. monitorizarea procesului de formare continud a specialistilor cu drept de semnéturd in domeniul
amenajdrii teritoriului si urbanismului si stabilirea criteriilor de evaluare;

15. desfdgurarea activitdtilor cu caracter economic, conform legii, al cdror profit va fi utilizat pentru
indeplinirea atributiilor;

16. mentinerea unei permanente comunicari cu structurile sale si cu specialistii cu drept de semnituri in
domeniul amenajdrii teritoriului si urbanismului inscrisi in registru;

17. indeplinirea alte atributii, conform legislatiei in vigoare;

18. promovarea domeniului si profesiunii de urbanist;

19. indeplinirea tuturor activitatilor legale in calitate de autoritate competents in domeniul recunoasterii
titlurilor oficiale de calificare in domeniul amenajérii teritoriului si urbanismului;

20. reglementarea acordarii titlurilor profesionale in domeniul amenajirii teritoriului si ur
conformitate cu prezentul regulament.

Bucuresti | Bd. Nicolae Bdlcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425

' site : www.rur.ro | e-mail; office@rur.ro
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9. Responsabilitati
9.1. Presedintele Consiliului Superior;

(1) Presedintele Registrului Urbanistilor din Romaénia este desemnat de citre Consiliul Superior dintre
membrii acestuia, prin vot direct, cu majoritatea voturilor.

(2) Presedintele reprezintd Registrul Urbanistilor din Romania in relatiile cu autoritatile publice, precum si
cu persoanele fizice si juridice din tara si din striinatate.

(3) Presedintele conduce lucrérile Consiliului Superior si coordoneazd activitatea directorului executiv,
conducdtor al Secretariatului Registrului Urbanistilor din Romania, precum si a birourilor teritoriale.

(4) Presedintele poate decide formarea de grupuri de lucru pentru problemele aflate pe agenda Consiliului
si se poate implica in medierea litigiilor profesionale, in conformitate cu prevederile regulamentelor
aprobate de Consiliul Superior.

(5) Tn situatia imposibilitatii exercitdrii mandatului, pe perioade determinate, exercitarea atributiilor se
deleagd presedintelui delegat desemnat de cdtre Consiliul Superior dintre membrii acestuia, prin vot
direct, cu majoritatea voturilor.

(6) In activitatea pe care o desfisoard presedintele emite decizii.

(7) Semneaza hotarérile adoptate si documentele aprobate de citre CS-RUR.

9.2. Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot si are urmitoarele atributii:

Constituie, inregistreaza si numeroteaza registrul de procese-verbale al Consiliului Superior si registrul de
evidenta a hotdrarilor consiliului de administratie;

- Scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al Consiliului Superior;
- Redacteaza hotararile Consiliului Superior, pe baza procesului-verbal al sedintei, si le prezint3
presedintelui, care le semneaza;

- Afiseazd hotararile adoptate de catre Consiliul Superior, pe pagina web a institutiei;

- In situatia in care hotérarile contin informatii cu privire la datele cu caracter personal, acestea se
anonimizeaza;

- Transmite, la cerere, membrilor Consiliului Superior, observatorilor si invitatilor, in copi
consiliului de administratie, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu
datelor cu caracter personal;

- Raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea Consiliului Superior.

Bucuresti | Bd. Nicolae Bilcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 5
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro).
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Responsabilitatile secretarului consiliului de administratie sunt preluate, in absenta acestuia, de citre o
altd persoand desemnatd de presedintele consiliului de administratie.

9.3. Consiliul Superior RUR

(1)Consiliul Superior are urmétoarele atributii in dobéndirea si exercitarea dreptului de semn#turs:

1. numeste presedintele si presedintele delegat ai Comisiei de examinare in vederea dobandirii dreptului
de semnatura;

2. analizeaza si solutioneaza contestatiile privind respectarea regulilor de desfisurare a atestirii sau a
examenului privind dobéndirea dreptului de semnaturs;

3. hotdrdste acordarea dreptului de semndturd specialistilor care au promovat atestarea sau examenul si
emite certificatele de atestare;

4. hotdraste inscrierea in registru;

5. hotdrdste aplicarea sanctiunilor disciplinare, constatd incetarea calittii de specialist cu drept de
semndturd in orice alte cazuri neimplicand raspunderea disciplinard in conditiile prezentului regulament
si ale celorlalte reglementari aplicabile;

6. coordoneazd elaborarea si aprobd procedurile privind acordarea dreptului de semndturd pentru
capitole sau sectiuni ale documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

7. arbitreazd, la cerere, litigii de naturd profesionald intre specialistii cu drept de semnétura inscrisi in
registru;

8. indeplineste orice alte atributii, in conditiile prezentului regulament si ale celorlalte reglementiri
aplicabile.

(2) Consiliul Superior indeplineste, potrivit legislatiei in vigoare, urmatoarele atributii in domeniul practicii
profesiunii de urbanist:

1. coordoneaza, impreund cu Asociatia Profesionald a Urbanistilor din Romania, elaborarea Statutului
profesiunii de urbanist.

2. avizeaza sau, dupd caz, recunoaste programe academice de formare sau de specializare in domeniul
urbanismului si amenajarii teritoriului.

cu alte organizatii:
1.incheie conventii de cooperare cu institutii publice sau cu alte persoane juridice romane
2. incheie conventii de cooperare bilaterald sau multilaterald cu organizatii similare de pes

Bucuresti | Bd. Nicolae Bdlcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425 54 X
site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro bt
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum si orice alte
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care le detinem.
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau prin posta
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3. reprezintd, prin presedinte sau un alt reprezentant, interesele profesionistilor romani din domeniu in
cadrul Consiliului European al Urbanistilor.

(4) Consiliul Superior indeplineste, potrivit legislatiei in vigoare, urmatoarele atributii in activitatea
curentd a Registrului Urbanistilor din Romania:

1. aproba programe si proiecte ce urmdresc indeplinirea atributiilor Registrului Urbanistilor din Romania,
n raport cu resursele disponibile;

2. infiinteaza comisii de lucru, altele decat cele prevazute in prezentul regulament;

3. valideazd componenta comisiilor de specialitate si de lucru;

4.aprobd regulamentele de organizare si functionare ale comisiilor Registrului Urbanistilor din Romania
precum si regulamentul privind formatia continud;

5. aprobd bugetul de venituri si cheltuieli al Registrului Urbanistilor din Roméania si executarea acestuia, in
conditiile legii, cu evidentierea resurselor si cheltuielilor alocate in functie de obiectivele aprobate defalcat
pe Secretariat, birouri teritoriale si comisii;

6. aprobd numarul si schema de personal angajat in secretariat, precum si cuantumul salariilor acestuia;
7. hotdrdste asupra patrimoniului Registrului Urbanistilor din Romaénia;

8. stabileste sediul central al Registrului Urbanistilor din Romania, infiinteaza birourile sale teritoriale si
stabileste sediile acestora, dupa caz;

9. stabileste tariful de exercitare a dreptului de semnatura pe categorii de documentatii;

10. stabileste tarifele de examinare si de inscriere in Registrul Urbanistilor din Roménia;

11. aprobd desfdsurarea de activitati cu caracter economic ce au drept scop cresterea resurselor
financiare ale Registrului Urbanistilor din Romania;

12. decide asupra acceptdrii si folosirii de donatii, sponsorizdri in vederea indeplinirii atributiilor
Registrului Urbanistilor din Romania;

13. aproba raportul anual al directorului executiv;

14. organizeaza expozitii de specialitate si concursuri de urbanism nationale si internationale, manifestari
profesionale de interes local si national;

15. aprobd editarea publicatiilor de specialitate;

16. hotdrdste acordarea de premii care se acordd celor mai bune lucrdri de specialitate si burse pentru
formarea specialistilor in invatamantul superior de specialitate si stabileste cuantumul acestora;

17. aproba infiintarea si acordarea unor distinctii profesionale si propune acordarea de ordine si medalii
ale Romaniei;

18. aprobda cuantumul indemnizatiei de sedintd pentru membrii Consiliului Superior, comisiilor si
Colegiului de redactie;

19. aprobd Regulamentul privind dobdndirea dreptului de semnatura pentru documentatii

amenajare a teritoriului si de urbanism si Regulamentul referitor la organizarea si functionarea Qg"ﬁrului
) ..-(’f:?“‘s.

; 20R

Bucuresti | Bd. Nicolae Balcescu | nr. 17A | et. 5 | sector 1 | CP. 010043 | Tel. 031 425

site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
Garantam drepturile dumneavoastra de a fi informat, de acces, de interventie si de opozitie, precum
drepturi prevazute de reglementarile in vigoare, in privinta propriilor date cu caracter personal pe care
Pentru orice sesizare, contactati in scris responsabilul cu protectia datelor, la sediul institutiei noastre sau p
electronica (rpd@rur.ro). Plangeri pot fi adresate autoritatii competente ANSPDCP (www.dataprotection.ro). —

Pag. 14 din 16



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

/@\ ORGANIZAREA -~
Revizia 0

$1 FUNCTIONAREA CONSILIULUI SUPERIOR

R l | R AL REGISTRULUI URBANISTILOR DIN ROMANIA
Cod: P.O. 12

Exemplar nr. 1

Urbanigtilor din Romdnia, cu avizul autoritatii publice centrale care are in coordonare domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului.

20. asigurd continuitatea functiondrii Registrului Urbanistilor din Romania prin solicitarea nominalizérilor
reprezentantilor institutiilor si asociatiilor care sunt reprezentate in Consiliul Superior.

10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia Data editiei | Revizia | Datareviziei | Nr. Pag. Descrierea Semnétura conducétorului
Crt modificariii departamentului

1 2 3 4 5 6 i 8

12 1 27.06.2023 0 - 16 -

11. Formular de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment | Conducator | Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil | Semnatura| Data
Crt compartiment| dreptsau
Nume si delegat Semnatura Data Observatii
Prenume
1 |Secretariat RUR| Anca Urda “‘W 27.06.2023
2 Director Adina Camui ) 27.06.2023
“ACﬂzﬂ

12, Lista de difuzare a procedurii

Nr. |Compartiment Nume si Data primirii Semnatura Data retragerii | Data intrérii in Semnatura
Crt Prenume vigoare a
procedurii

1 |Conform Procesului Verbal de predare-primire

site : www.rur.ro | e-mail: office@rur.ro
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CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul

edifiei praceauri clOTRIBIERRE: .. osuomssssummsssssmenomsiss s e S S S TR s 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor ProCeAURTi .....cvvviveeeeiieee et eee e e e eee e enaees 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

T PESER LT, s esmmsias s s Shoss s o oo S Y s s e P R TS S VA T e T 2
4 SCOPU PV OEEO IR oo E s SN saaivas oms s amri s s A9 K5 SR AR A i i A £ e R S RSO 3
5. DOMENt0BAPIEANE v e T O R T 3
6. DOCUMENTE & FETRIINMTA . ..iiiiiiiiiitiiiie s b e b et se e st e e see st e ensaseesesnesssessesessersssens 4
7.  Definitil:si abreVier aumimimasmiimsieisemmsis s ST sme saessssmseasstasassssassasnd 5
8. DESCIIBIEA PrOCEAUITT .eviveiertisiiiit ettt ettt et et et e e b et saees e e s e b e sateeesese e et etaentaeseeeesesasaetsssesssrsessens 6
9. ReSPONSABHICAT v o rmmimreesssmnmme v s s v 0 TS U0 A TI0315 Fosis om0 A £ e £ AR ST 12
10. Formular de evidentd @ ModifiCarilor........ocoiiviiieiiiiieiiiicre e et 15
11. Formular de analizd @ ProCeAUIi.....c.ccuivieiiiiieiriie it ear e ns s enseereesresresneens 15
12, Lista de difuzare @ ProCeUUIIT ... bbb et ea et b et e st areene e 15
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